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Hazirlanan ihale Oncesi teknik veri dosyalarinin 6denek, ihale komisyonu
olusturulmasi, ihale onay belgesi vb. islemlerini yaparak ilgili daire
baskanligina sevkini saglamak.

Ihale edilen yapim, onarim ve hizmet islerinin; ihalenin yapildig1 birimlerce
hazirlanan “tasfiye”, “fesih”, “ara hakedis” ve “kesin hesap”larin tetkikini
yapmak.

Daire bagkanligina ait uygulama asamasindaki tiim islerin (hizmet alim1, mal
alimi, yapim isi, danismanlik hizmet alimi1) proje asamasindan isin kesin
kabuliine kadar gecen siiregteki ihale, hakedis ve diger proje bilgilerini
arsivlemek.

Sayistay ve I¢ Denetim Birimi tarafindan hazirlanan denetim raporlarini
inceleyerek ilgili birimlerle irtibata ge¢cmek, cevaplarin hazirlanmasi
saglamak ve daha sonraki uygulamalarda diizeltme ¢aligmalarin yiirtitmek.

Daire bagkanliginin yapmis oldugu hizmetlerle ilgili licret tarifesi onerilerini
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina gondermek ve Meclis¢e kabul edilen
“Belediye Gelirleri Tarifeleri”nin, uygulamak i¢in ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak.

Kalite birimi tarafindan istenilen belgelerin diger miidiirliiklerle birlikte
olusturulmasini saglayarak ilgili birime iletmek.

Yapilan yatirimlar takip ederek raporlamak.

Daire bagkanliginin  kurumlarla yapacagin1i  protokol evraklarinin
diizenlemesini yapmak, siireci takip etmek.

GIKOM taleplerinin sube miidiirliiklerine dagitimmi yapmak ve siireclerini
takip etmek.

Birimlerden gelen mahalle kart bilgilerinin sisteme girisini yapmak.

Yaklasik maliyeti belirlenerek sube miidiirligiimiize gelen dogrudan temin
evraklarinin diizenlemesini yapmak, evrak siirecini takip etmek

Daire bagkani tarafindan verilen gérevleri yapmak.

m) Belediye tarafindan kentin muhtelif noktalarinda yapilmis olan tiim yiiksek

aydinlatmalarin, il

alanlardaki (parklar, mesire alanlari, kent geneli orta refiijler, sevler,
ciceklikler) trafo, enerji hatti, aydinlatma, priz, elektrik ve kompanzasyon
panosu, jeneratdr, ups ve topraklama gibi her tiirlii kuvvetli akim arizalarinin,
bakim ve onarimini yapmak.Yiiksek aydinlatma armatiirlerinin metal halide
ampullerden LED armatiire doniisiimiinii saglamak.Belediye tarafindan
kentin mubhtelif noktalarinda yapilmis olan kopriilii kavsaklarin genel ve
dekoratif aydinlatilmasini saglamak, yapilan imalatlarin bakim ve onarimini
yapmak.

Belediye tarafindan sokak sagliklastirmasi yapilan ana yollar, bulvarlar,
caddeler, meydanlar, tarihi sokaklar ve yollarin genel ve dekoratif
aydinlatilmasini saglamak, yapilan imalatlarin bakim ve onarimini yapmak.



o) Kentin muhtelif yerlerinde bulunan heykel, abide, tarihi ve estetik yapilarin
dis cephe aydinlatilmasin1 yapmak, yapilan imalatlarin bakim ve onarimini
yapmak.

p) Kentin tiim tarihi 6ren yerlerini, yollarini, kalesini ve tiim kiiltiir ve turizm
alanlarmin genel ve dekoratif aydinlatilmasini saglamak, yapilan imalatlarin
bakim ve onarimini yapmak.

r) Belediye tarafindan kentin muhtelif noktalarinda yapilmis olan dekoratif tak
aydinlatmalarin, direk motiflerinin, meteor aydinlatmalarin ve ledli yazilarin
yapimi, bakim ve onarimini saglamak.

s) Belediye tarafindan organize edilen her tiirlii festivallerin, kiiltiir ve spor
etkinliklerinin enerji teminini, aydinlatilmasini, priz, internet, sahne ve
bariyer gibi ihtiyag¢larinin giderilmesini saglamak.

t ) Resmi Bayramlar, Ozel Giinler, Protokol Programlar1 ve Sehit Cenazeleri
gibi durumlarda kent genelinde muhtelif yerlere Tiirk bayraklarinin
asilmasini saglamak.

u) Sel, yangin, deprem, gociik ve benzeri afetlerden dolay1 meydana gelebilecek
aydinlatma ihtiyacinin seyyar balon aydinlatmalar ve projektorler
kullanilarak giderilmesi.

v) Elektrik Bakim Atdlyesinde muhtelif yerlerde kullanilan direk, armatiirler ve
tak motiflerin bakimin1 yapmak, armatiirlerin ve direklerin geri doniisiimiinii
saglamak.

y ) Tarihi mekanlarda kaldirim iggalinin 6niline gegmek i¢in esnaflarin
siirlarini belirlemek amaciyla diikkan onlerine belirlenen 6l¢iilerde ¢izgi
uygulamasi yapmak.

y) Daire bagkani tarafindan verilen gorevleri yapmak.

z) Ihalesi yapilan yapim isleri projelerinin  kontroliiniin  yapilarak
tamamlanmasini saglamak ve ihale konusu olmayan kiiciik 6lcekli peyzaj
alanlarimin ilgili birimlerle koordineli olarak yapilmasini saglamak.

aa) Etiit ve projeler ile vaziyet planlarimi ilgili birimlerle is birligi yaparak
hazirlamak, binalarin ihale kontrol, gegici ve kesin kabul islemlerini yapmak.

bb) Belediye tarafindan sokak sagliklastirma projesi kapsaminda yapilan ana
yollar, bulvarlar, caddeler, meydanlar ve tarihi sokaklarin genel sert zemin ve
kaldirim bordiir imalatlarinin yapilmasi, sehir genelinde yeni kaldirimlarin
yapilmasi ve bakim onarimlarinu saglamak.



