
Park Yapım Şube Müdürlüğünün Görevleri Şunlardır: 
a) Hazırlanan ihale öncesi teknik veri dosyalarının ödenek, ihale komisyonu 

oluşturulması, ihale onay belgesi vb. işlemlerini yaparak ilgili daire 
başkanlığına sevkini sağlamak. 

b) İhale edilen yapım, onarım ve hizmet işlerinin; ihalenin yapıldığı birimlerce 
hazırlanan “tasfiye”, “fesih”, “ara hakediş” ve “kesin hesap”ların tetkikini 
yapmak. 

c) Daire başkanlığına ait uygulama aşamasındaki tüm işlerin (hizmet alımı, mal 
alımı, yapım işi, danışmanlık hizmet alımı) proje aşamasından işin kesin 
kabulüne kadar geçen süreçteki ihale, hakediş ve diğer proje bilgilerini 
arşivlemek. 

d) Sayıştay ve İç Denetim Birimi tarafından hazırlanan denetim raporlarını 
inceleyerek ilgili birimlerle irtibata geçmek, cevapların hazırlanması 
sağlamak ve daha sonraki uygulamalarda düzeltme çalışmalarını yürütmek. 

e) Daire başkanlığının yapmış olduğu hizmetlerle ilgili ücret tarifesi önerilerini 
Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığına göndermek ve Meclisçe kabul edilen 
“Belediye Gelirleri Tarifeleri”nin, uygulamak için ilgili birimlere 
gönderilmesini sağlamak. 

f) Kalite birimi tarafından istenilen belgelerin diğer müdürlüklerle birlikte 
oluşturulmasını sağlayarak ilgili birime iletmek. 

g) Yapılan yatırımları takip ederek raporlamak. 
h) Daire başkanlığının kurumlarla yapacağını protokol evraklarının 

düzenlemesini yapmak, süreci takip etmek. 
i) GİKOM taleplerinin şube müdürlüklerine dağıtımını yapmak ve süreçlerini 

takip etmek. 
j) Birimlerden gelen mahalle kart bilgilerinin sisteme girişini yapmak. 
k) Yaklaşık maliyeti belirlenerek şube müdürlüğümüze gelen doğrudan temin 

evraklarının düzenlemesini yapmak, evrak sürecini takip etmek  
l) Daire başkanı tarafından verilen görevleri yapmak. 
m) Belediye tarafından kentin muhtelif noktalarında yapılmış olan tüm yüksek 

aydınlatmaların, il  
alanlardaki (parklar, mesire alanları, kent geneli orta refüjler, şevler, 
çiçeklikler) trafo, enerji hattı, aydınlatma, priz, elektrik ve kompanzasyon 
panosu, jeneratör, ups ve topraklama gibi her türlü kuvvetli akım arızalarının, 
bakım ve onarımını yapmak.Yüksek aydınlatma armatürlerinin metal halide 
ampullerden LED armatüre dönüşümünü sağlamak.Belediye tarafından 
kentin muhtelif noktalarında yapılmış olan köprülü kavşakların genel ve 
dekoratif aydınlatılmasını sağlamak, yapılan imalatların bakım ve onarımını 
yapmak. 

n) Belediye tarafından sokak sağlıklaştırması yapılan ana yollar, bulvarlar, 
caddeler, meydanlar, tarihi sokaklar ve yolların genel ve dekoratif 
aydınlatılmasını sağlamak, yapılan imalatların bakım ve onarımını yapmak. 



o) Kentin muhtelif yerlerinde bulunan heykel, abide, tarihî ve estetik yapıların 
dış cephe aydınlatılmasını yapmak, yapılan imalatların bakım ve onarımını 
yapmak. 

p) Kentin tüm tarihî ören yerlerini, yollarını, kalesini ve tüm kültür ve turizm 
alanlarının genel ve dekoratif aydınlatılmasını sağlamak, yapılan imalatların 
bakım ve onarımını yapmak. 

r)  Belediye tarafından kentin muhtelif noktalarında yapılmış olan dekoratif tak 
aydınlatmaların, direk motiflerinin, meteor aydınlatmaların ve ledli yazıların 
yapımı, bakım ve onarımını sağlamak. 

 s)  Belediye tarafından organize edilen her türlü festivallerin, kültür ve spor 
etkinliklerinin enerji teminini, aydınlatılmasını, priz, internet, sahne ve 
bariyer gibi ihtiyaçlarının giderilmesini sağlamak. 

t  )  Resmi Bayramlar, Özel Günler, Protokol Programları ve Şehit Cenazeleri 
gibi durumlarda kent genelinde muhtelif yerlere Türk bayraklarının 
asılmasını sağlamak. 

u) Sel, yangın, deprem, göçük ve benzeri afetlerden dolayı meydana gelebilecek 
aydınlatma ihtiyacının seyyar balon aydınlatmalar ve projektörler 
kullanılarak giderilmesi. 

v) Elektrik Bakım Atölyesinde muhtelif yerlerde kullanılan direk, armatürler ve 
tak motiflerin bakımını yapmak, armatürlerin ve direklerin geri dönüşümünü 
sağlamak. 

y )  Tarihî mekânlarda kaldırım işgalinin önüne geçmek için esnafların 
sınırlarını belirlemek amacıyla dükkân önlerine belirlenen ölçülerde çizgi 
uygulaması yapmak. 

y) Daire başkanı tarafından verilen görevleri yapmak. 
z) İhalesi yapılan yapım işleri projelerinin kontrolünün yapılarak 

tamamlanmasını sağlamak ve ihale konusu olmayan küçük ölçekli peyzaj 
alanlarının ilgili birimlerle koordineli olarak yapılmasını sağlamak. 

aa) Etüt ve projeler ile vaziyet planlarını ilgili birimlerle iş birliği yaparak 
hazırlamak, binaların ihale kontrol, geçici ve kesin kabul işlemlerini yapmak. 

bb)  Belediye tarafından sokak sağlıklaştırma projesi kapsamında yapılan ana 
yollar, bulvarlar, caddeler, meydanlar ve tarihi sokakların genel sert zemin ve 
kaldırım bordür imalatlarının yapılması, şehir genelinde yeni kaldırımların 
yapılması ve  bakım onarımlarınıı sağlamak. 

 


