Etit, Projeler ve Kesin Hesap Sube Mudurlugliniin Gorevleri Sunlardir:
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ihale edilen yapim, onarim ve hizmet islerinin; ihalenin yapildigi Fen islerine ait
muadarlUklerce hazirlanan “tasfiye”, “fesih”, “ara hak edis” ve “kesin hesap”larin
tetkikini yapmak.

Belediyeye ait hizmet binasi ve gesitli tesislerin, yolcu ve yuk terminallerinin, kapali
ve acik otoparklarin, saglik, egitim, sosyal ve kultur hizmetleri i¢in ihtiya¢ duyulan
bina ve tesislerin, toptanci hallerinin, mezbahalarin, mezarliklarin, idari binalarin,
yol ve kaldirim projelerinin vb. yapim, bakim ve onarimina iligkin plan ve projeleri
yapmak, yaklasik maliyet ve mahal listeleri ile ihale teknik dokUmanlarini
hazirlamak, bu suregte birimler ve kurumlar arasi koordinasyonu saglamak.

Proje islerinin hak edislerini inceleyip kesin hesabini yapmak.

Proje denetim hizmetlerini yerine getirmek.

Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen, ilgili mevzuata uygun olan ve Belediye
yonetimince de “olur” verilen yapim ve onarim islerinin plan ve projelerini, yaklasik
maliyet ve mahal listeleri ile ihale teknik dokiimanlarini hazirlanmak.

Hazirlanan ihale o6ncesi teknik veri dosyalarinin 6denek, ihale komisyonu
olusturulmasi, ihale onay belgesi vb. islemlerini yaparak ilgili daire baskanligina
sevkini saglamak.

ilgili mudirliiklerce tanzim edilerek onaylanan hak edislerin, Mali Hizmetler Dairesi
Baskanligina ddemenin yapilmasi hususunda tahakkuka baglanmasini saglamak.
Daire bagkanlgina ait uygulama agsamasindaki tum islerin (hizmet alimi, mal alimi,
yapim isi, danismanlik hizmet alimi) proje asamasindan isin kesin kabultine kadar
gecen surecteki ihale, hak edig ve diger proje bilgilerini arsivlemek.

Sayistay ve ic Denetim Birimi tarafindan hazirlanan denetim raporlarini inceleyerek
ilgili birimlerle irtibata gegmek, cevaplarin hazirlanmasi saglamak ve daha sonraki
uygulamalarda duzeltme ¢alismalarini yarutmek.

Yapilan yatirnmlari takip ederek yillik raporlamak.

Stratejik amaglari, hedefleri, performans programini, but¢e c¢alismalarini, mali
faaliyet raporunu, il koordinasyon raporunu ilgili mudurltklerle birlikte koordine
ederek hazirlamak.

Fen isleri Daire Baskanligi evrak kayit ve GIKOM kayitlarinin tutularak ilgili
Mudurluklere sevkinin yapilmasini saglamak

m) Fen igleri Daire Baskanhgina ait yapim, hizmet ve mal alimi iglerinin SGK ile ilgili

ve Teminat iadelerine iligkin islemlerin yapilmasini saglamak



