
Destek Hizmetleri şube müdürlüğünün görevleri şunlardır:  

a) Belediyenin elektrik, su ve doğalgaz abonelik iş ve işlemlerini yürütmek ve ödeme 
işlemlerinin yapılmasını sağlamak.  

b) Belediyenin elektrik, su ve doğalgaz giderlerinin azaltılarak tasarruf sağlanmasına 
yönelik çalışmalar yapmak.  

c) Belediyeye ait tesis ve binalardaki her türlü küçük bakım ve onarım gerektiren işleri 
yapılmasını sağlamak.  

d) Belediyeye ait tesis ve binalardaki iklimlendirme, ısıtma, soğutma cihazları, otomatik 

kapılar, asansörler, otopark giriş bariyerleri, yangın tüpleri, yangın alarm cihazları ile 

asansörlerin sorunsuz bir şekilde çalışmasını sağlamak. Bu amaçla gerekli kontrol, 
bakım ve onarımların yapılmasını sağlamak.  

e) Belediye birimlerince talep edilen ihtiyaç malzemelerini (temizlik malzemesi, 

kırtasiye malzemesi, LPG tüp gaz vb.) tedarik ederek ilgili birimlere teslim etmek, 

bunlara dair ödemeleri gerçekleştirmek.  

f) Belediye hizmetlerinde kullanılacak otobüs ve araç hizmet alımlarını ve ödemelerini 

ilgili mevzuat çerçevesinde yapmak.  

g) Müdürlük bünyesindeki araçların talepte bulunan birimlere ve kurumlara tahsisini 

sağlamak.  

h) Şoförlerin trafik kurallarına uymalarını ve gerekirse bu konuda eğitim almalarını 

sağlamak.  

i) Belediye binalarının belirli bir program dâhilinde ve düzenli olarak temizlenmesini 

sağlamak.  

j) Temizlik personelini kontrol etmek ve işi ile ilgili konularda eğitim almasını 

sağlamak. 


