Basin ve Yayin Sube Mudiirltigliniin Gorevleri
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Belediyenin haber, televizyon programi, canli yayin, roportaj gibi konularda medya
kuruluslart ile iligkilerini yGratmek.

Belediye faaliyetlerini haberlestirerek medyaya ve diger haber mecralarina servis
etmek.

Belediyenin medyada gorunurligunu analiz etmek, medya takip firmalari ile
calismay! koordine etmek, gerektiginde gunluk/haftalik/aylik medya bulteni
hazirlamak, ¢ikan haberleri ve yazilar takip etmek ve argiviemek, gerekli yerlere
sunmak ve dagitimini gergeklestirmek.

Belediye faaliyetlerinin medyada ve diger haber mecralarinda gorinurlGgunin
artirlmasina yonelik ¢calismalar yapmak. Bu amagla basin toplantilari dizenlemek,
basin bultenleri hazirlamak ve servis etmek, basin mensuplarina yonelik haber
amagcl geziler dizenlemek, medya ziyaretleri gergceklestirmek, haber kuruluslarinin
Gaziantep’le ilgili yapmak istedigi haber c¢alismalarina gereken her tirli destegi
vermek/yardimci olmak ve gerekli diger ¢caligmalari yapmak.

Belediye hakkinda basina ve kamuoyuna yapilacak agiklamalari ve tekzip
metinlerini hazirlamak, gerekli onaylari almak, dagitimini yapmak ve duyurmak.

Uygun gorlilen medya kurulusu ve haber ajanslarina abone olunmasina dair
islemleri yurutmek.

Medyada c¢ikan goruntulu ve sesli haber, yazi ve programlardan gerekli gorulenlerin
desifresini yapmak/yaptirmak ve arsiviemek.

Yeni ¢ikmig sureli yayinlari takip etmek ve ihtiya¢ duyulanlara abone olunmasini
saglamak.

Gaziantep’e davet edilen basin mensuplarinin koordinasyonunu saglamak;
agirlanmalari, ulagimlari ve ¢alismalari ile ilgili gerekli duzenlemeleri yapmak.

Belediye ve Daire Bagkanligi c¢alisanlarinin Gaziantep veya disinda yapilan
calisma alaniyla ilgili egitim faaliyetlerine katilmalarini organize etmek.

Belirli ve 6zel gunlerle Belediye Bagkani adina mesajlar hazirlamak ve bunlarin
yayin kuruluglarina dagilimini saglamak.

Gerektiginde basin mensuplarinin  akreditasyon iglemlerinin  yarutulmesini
saglamak.

m) Belediye ile ilgili konularda haber fotograf ve videolarinin ¢ekimini, teminini ve

arsivlenmesini yapmak. Gaziantep’e ait ihtiya¢ duyulan fotograflari ve videolari
tedarik etmek igin gerekli girisimleri yapmak.

n) Yazili ve gorsel medyada tanitim ve reklam amagli yapilacak advertorial haber

calismalarinin igerigini hazirlamak, bu amagla anlasmayi saglayan birimin bu
konudaki talebini istisareyle yerine getirmek.

o) Yazili ve gorsel medyada tanitim ve reklam amacl yapilan igerik ¢alismalarini

basili hale getirerek, dagitimini saglamak.
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Belediyenin ve Gaziantep’in tanitimi igin gerekli goéruldiginde brosur, kitapgik,
kitap, belgesel gibi hazirliklarin dijital, goruntult ve basih hallerini hazirlamak.

Bagkanin ve Genel Sekreterin konusma metinlerini yazmak, sunumlarini
hazirlamak.

Daire Baskaninin talimatiyla, Daire Baskanlhdi ve Belediye’'nin diger birimlerinde
calisanlar ve gerektiginde Gaziantep’te yasayanlara yonelik olarak gazetecilik,
haber yazimi ve yayina hazirlanmasina yonelik egitimler dizenlemek.

Sube Mudurltgu personelinin kullanimina verilmis kamera ve fotograf makinesi ile
donanimlarini, 1sik, ses cihazlari, prompter vd. cihazlarin timunun sistemli, temiz
ve yerinde kullanimini saglamak, gerektiginde bakimini yaptirmak igin suregleri
baslatmak.

Gaziantep’te gorev yapan basin mensuplarinin ulasim karti, otopark kullanimi vb.
izinleri ile ilgili girigsimleri yapmak.

Belediye, Bagkan ve birimlerin gorev alanlariyla ilgili olarak g¢ikacak muhtemel
krizler igin goérev ve yetki alanini gdz oniine alarak “Kriz iletisimi Yonetimi
Planlamasi” yapmak ve gerektiginde uygulamak.



